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CELEMIN: Objetivos

Objetivo genérico: Facilitar un modelo de registro de informacién

para el inventario y catalogacién de fondos museograficos y
documentales, asi como un mecanismo automatizado de los procesos de
gestion que los museos realizan en el ejercicio de las funciones que tienen
encomendadas.

Objetivo especifico: Dotar a la Asociacién Aperos de Ayer de una
herramienta informatica para:

Registrar, inventariar y catalogar los fondos que componen la coleccion
etnografica.
Asociar imagenes digitales en varios tamanos al

inventario de bienes culturales .

Asociar informes de restauracion y conservacion de la
coleccion, asociados a imagenes digitales de dichos procesos.
Asociar fichas de actividades de difusion de las piezas

de la coleccion.




CELEMIN: PRESTACIONES DE USO

« Funcional: El programa debe servir a los fines y facilitar el desarrollo de
las actividades del Centro

- Accesible: Su estructura ha de permitir el acceso a los diversos
beneficiarios de la coleccidon para satisfacer sus necesidades de
consulta, documentacién e investigacion.

- Facil de manejar: Las diferentes funciones de la aplicacién han de ser
manejables comodamente por el usuario.

- Sencilla: Los menus de trabajo deben resultar simples, evitando perderse
en la busqueda de las opciones requeridas.

- Rapido: Los tiempos de trabajo han de ir ajustados a la tarea requerida,
facilitando los resultados de un modo automatico.

- Econdmico: Los costes de adquisicidn y de mantenimiento han de ser
asequibles, usando software libre y con posibilidades de compartir
resultados.

- Flexible: Cada usuario debe ser capaz de manejar las prestaciones a su
medida, respetando ciertas condiciones de normalizacion.



REQUISITOS INSTALACION

Los pre-requisitos de una instalacion Libre son
minimos, puede funcionar en cualquier PC con:

« 256 Mb de RAM (512 Mb de RAM
recomendada);

1,5 Gb de espacio disponible en el disco duro;

« Resolucion de pantalla 1024x768 o superior
(recomendado?
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ARRANCAR CELEMIN

ICONO DE INICIO

- Elicono de inicio aparece en el
Escritorio del ordenador .

- Para poder acceder a La Base
de Datos hay que colocar el
raton encima del icono y hacer
doble clic en el botén izquierdo
del raton.

- Eso permite entrar en el
programa, pero pide un usuario
y una contraseia, que ha sido
previamente creado por el
programador.

EL USUARIO Y LA CONTRASENA

USUARIO: siempre aparece en letras
mayusculas.
CONTRASENA: ojo la contrasefia no,
depende de cOmo se cree, si es en letras
mindsculas o mayusculas, o si es numérica.
Una vez introducidos los datos pinchamos en
Aceptar o presionamos la tecla F9 del teclado.
(También esta la opcion de Cerrar, se cierra el
programa pinchando sobre la palabra o

i lado)




MENUS DE LA BASE DE DATOS

En la parte superior aparece la barra de MENUS en
palabras:

Catalogo

Cesiones

Restauraciones

Tablas Auxiliares

Utilidades

Configuracion

Salir

(A continuacion se explican las opciones mas importantes de

cada MENU, que también se encuentran en una barra
inferior, la barra de opciones que aparece con iconos).



MENU CATALOGO

- Catalogo General

- Catalogo — Ubicacion
- Catalogo — Datacion
- Catalogo — Uso

- Estadisticas



Catdlogo Cesiones

Restauraciones  Tablas Auxiliares  Utilidades Configuracion  Salir

CATALOGO GENERAL: pinchando en esta

opcion aparece la siguiente ventana.
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Donante iJuaquin Romano
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|PESDS ¥ MEDIDAS
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2 Modificar (F3]
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| a Buscar [F5)

 [B Imprimir (F8)
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| 3l Cerar [F10)




Esta ventana es el CATALOGO de La Base de Datos, en la que se
muestran todos los registros (Fichas de Piezas). Cada registro esta
formado por una serie de campos.

A continuacion se explica la organizacion de cada registro y su manejo.
-En la parte superior se encuentra unas flechas amarillas con direcciéon
izquierda y derecha, permiten avanzar en el catalogo

1.
2.

3.

De ficha en ficha (en las dos direcciones)

De diez fichas en diez fichas (en las dos direcciones)

Principio y final

Debajo esta el Numero de Registro y el Nombre de la Pieza

A continuacién tenemos un mend: generales, fotografia,
descripciones y documentos. Cada opcion tiene una serie de campos
que son los que aportan toda la informacién de la pieza, se
introducen de una forma muy sencilla, se van escribiendo segin van
apareciendo. DESTACAR: de cada caja de datos se va pasando a la
siguiente con botén izquierdo del ratén o simplemente presionando
INTRO, en algunos casos es una pestana desplegable en la que
aparecen los datos a introducir y solo hay que elegir el que
corresponda ( en la parte de materiales — datacion — ubicacién —
uso, se puede crear uno nuevo en caso de que no se encuentre en la
lista pinchando en el icono de la derecha).



PARTE DERECHA DE LA VENTANA aparecen distintas opciones:

Eliminar F2 (elimina el registro que se esta consultando en ese
momento)
Modificar F3 (permite modificar los campos que se deseen)

. Nuevo F4 (crea un nuevo registro. El nimero que genera es el

siguiente al ultimo que se encuentra en el catalogo)

Buscar F5 (permite hacer biisquedas)

Imprimir F8 (crea listados)

Cancelar Esc (se pierde la informacion o los datos introducidos
en ese registro hasta el momento)

Aceptar Fg (guarda los datos)

. Cerrar F10 (cierra el catalogo general)

OTRAS OPCIONES: desde esta ventana se pueden cargar la imagen

de la pieza, consultar los informes de cesiones y de
restauraciones.



BREVES APUNTES A SABER
SOBRE EL APARTADO DE
CATALOGO:

1. Como cargar una imagen
2. Asignar Archivos
3. Hacer busquedas



1. CARGAR UNA IMAGEN

peros V.10

Catélogo Cesiones

Restauraciones  Tablas Auxiliares

Utilidades  Configuracion

Salir

&= mmbe

[E Catalogo

K= &~ & = = =
002932 DINAMOMETRO

D Cargar Foto !

- ¥er Foto 1
% Eliminar Foto 1
4 Fxportar Folo 1

Generales  Fotografia i Descripciones i Documentos I

B Efliminar (F2)

2 Modificar (F3)
D Huevo [F4)

a Buscar [F5) ]

1B Imprimir (78]

[ Cancelar [ESC)

&l cenar (F10)




1° Entrar en el apartado de Fotografia. MUY IMPORTANTE: La
imagen que se desea cargar debe ser inferior a 64 kb.

20 Pinchar en Cargar Foto, aparece otra ventana que permite buscar
la imagen en el ordenador para luego poderla anadir en la ficha
correspondiente.

Aperos V.10 USUARID : R
Catilogo Cesiones Restaurscionss  Tablas Ausiisres  Utilidades  Configuracién

olanpd SlaE »ulE Bkl eldddd=] ey =
& Cataloge ==
K= <= B abne

e ArmeEm —F El proceso a seguir es
el mismo que se
utiliza para adjuntar
archivos en un correo
electronico

=? Es -I_.:_'“"j o - 58 |
; 10/10/2011




Otros datos sobre la imagen

- Para cargar la imagen primero hay que aceptar
los datos que se han introducido en el apartado
de generales y descripciones y después ya
permite asignar la foto.

- Ver Foto: hay que pinchar en ese cuadro para
visualizar la imagen de la pieza.

 Eliminar Foto: elimina la imagen.

- Exportar Foto: hace una copia de la imagen en el
equipo, en el lugar que el usuario desee.



2. ASIGNAR ARCHIVOS

I Coteose
Ko o & = = o
002932 DINAMOMETRO

| Fotografia | D, |
No Didéctica Didéctica
Fichero +  [Fichero R
[ b [ »
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[ Asignar An:hivoi Bl Borrar A.:hivoj #h Ver Al:hivol

(E=8 o

By Eliminar (F2)
2 Modificar [F3)
[ Nuevo [F4)

B8, Buscar (F5)

[ imprimir (F8)

15:51

* 101002011

Permite asociar a
la ficha de la
pieza cualquier
documento que
se encuentre en
el ordenador



3. HACER BUSQUEDAS

Catalogo Cesiones Restauraciones Tablas Augiliares Utilidades Configuracion  Salir
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Pinchando en
buscar o
presionando F5
aparece la ventana
de buasquedas.
Permite buscar
registros por:
nimero — nombre
— ubicacion — uso
— datacion.
Admite pasarlo a
Excel o a un
listado.



Catalogo - Ubicacion - Datacion- Uso

[ Cataloge por Ubicaciones = e )
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<l Cenar (F10)

s 15:59
10/10/2011

Muestra los registros segin las necesidades del USUARIO, se puede
pasar a Excel o a un listado.



ESTADISTICAS
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Indica el namero de piezas y el porcentaje de las mismas que
hay en cada campo. Se puede pasar a Excel y hacer listados.



MENU CESIONES

» Ceslones
« En cesidon
» Informe de cesiones

SIEMPRE QUE UNA PIEZA ESTE EN CESION
VA A APARECER INDICADO EN EL
REGISTRO DE CATALOGO AL LADO DEL
NOMBRE DE LA PIEZA



Catdlogo  Cesicnes  Restauraciones  Tablas Auxiliares  Utilidades  Configuracion  Salir
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[ Imprimir [F8)
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Revisidn
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CESIONES

m Cesiones

Desting

Ent. Receptara
Est. Cesion
Persona Retirada
Fecha Retirada
Fecha Devolucidn
Estado Devolucidn
Persona Receptara

Observaciones

= = & D o

General les ] Documentos |

NE Rregistro [o01929 [,
Objeta YUGO

Descripcidn

e labor. El 6] se sujeta el pértigo, lanza o timén de los diversos aperos

pero de madera al cual se uncen por el cuello los buepes o las mulas
e , £
‘que requieren bestias de biro.

[valladolid

[Renciasitn de A 03 de Castilla y

[En curso
IEelaldn
16/03/2010
[

[

Mo 0
[ Muevo (F4)

[, Buscar (F5)

‘I [ Imprimir (F8)

La ficha de cesion se
compone de una serie
de campos segun la
demanda del Centro y
es muy similar a la
ficha de catalogo.
Diferencia: para
introducir una cesion
hay que pinchar en el
icono que esté la lado
del cuadro de texto de
numero de registro. El
programa realiza la
basqueda de la pieza 'y
automaticamente se
rellenan algunos
campos de la ficha de
cesion, el resto los
afiade el USUARIO.




EN CESION

E.R:

Est.Cesion|Per. Retira

| Miseo de Dipuiacién

Asocissién de 4 En

Musea de Diputacizn de' En cursa

Musen de Diputacicn de' En cursn

Musen de Diputacitn de & En curso

Musea di Diputacidn de '\ En
Museo de Diputacion de & En cursa

REEZ

114082000 |

age 11/08/2010°

Al hacer la
basqueda
proporciona las
piezas del
Catalogo que
estan en cesion
en ese momento.
Esa lista se
puede pasar a
Excel y se puede
imprimir.



s Tablas Auxi

INFORME DE CESIONES

iliares Utldds Configuracién
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Desde
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m/mA%00 =) |AA221000
01011300 = | |3A2/2100
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I |
@ bsc  Desl| @ fss O Des;| @ bsc € Desc ‘ & hso (" Desel
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] Excel (F7)
[B imprimir (F8)

il Cenar F10)

Permite consultar
todas las cesiones
de una pieza en
concreto y el
estado en el que
estan dichas
cesiones, es decir,
sila tltima cesion
todavia esta en
curso



Pinchando en buscar o presionando la tecla F5 del teclado del
ordenador se realiza la busqueda y automaticamente aparece su

resultado.

m Aperos V]_ﬂ - USUARK
Catilogo Cesiones  Restauraciones  Tablas Auxiliares  Utilidades  Configuracion  Salir
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MENU RESTAURACIONES

« Restauraciones
- Catalogo en Restauracion
« Informe Restauraciones

SIEMPRE QUE UNA PIEZA ESTE EN
RESTAURACION VA A APARECER INDICADO
EN EL REGISTRO DE CATALOGO AL LADO
DEL NOMBRE DE LA PIEZA



[ AperosV.10  USUARIO:.

Catdlogo Cesicnes Restauraciones Tablas Auxiliares  Utilidades Configuracion  Salir
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RESTAURACIONES

@Apemsvm __USUAR
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[E Imprimir (F8)
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El manejo y
utilizacion de la
Ficha de
Restauracion es
muy similar al de
Catalogo y
Cesion, la
diferencia esta en
los campos (ya
que estos se
ajustan a los

contenidos de
cada ficha) .

Para introducir una nueva restauracion el proceso es analogo a la Cesion, primero se hace la
basqueda, el programa nos proporciona unos datos y otros los anade el USUARIO.



CARGAR IMAGENES EN LA FICHA DE
RESTAURACION

El
CEEEEEN- R funcionamiento
Estas _ ETEeE= es el mismo que
Ko ¢ & = = N _ .
Estadn Inicial Anverso __Vl%ﬁ'i'“i“a' (F2) el de 1a FICha
2 Modificar (F3)
D v de
~ ~ Catalogacion,
B - salvo que en la
Restauracion
Estada Final Anverso - Estadn Final Reverso M—]
podemos
anadir cuatro
N a imagenes de la
o a misma pieza,
antes y
G T Realizado Fotografias | Documentos después de la

restauracion .




ASIGNAR ARCHIVO

Catalogo Cesiones Restauraciones  Tablas Auxiliares  Utilidades  Configuracion  Salir
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2 Modificar [F3)
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[B imprimir (F8)

Lo mismo
ocurre en este
apartado, se
realiza de la
misma manera
que en la Ficha
de Catalogacion



CATALOGO EN RESTAURACION
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todas las
S | piezas que en
B | este momento
estan en
Restauracion.
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INFORMES DE RESTAURACIONES

] Aperos V0 UGURRIGY e o S|
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Pinchando en buscar o presionando la tecla F5 del teclado del
ordenador se realiza la busqueda y automaticamente aparece su

resultado.

Catalogo Cesicnes
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Informes de Restauraciones El
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MENU TABLAS AUXILIARES: tablas
correspondientes a datos de la Ficha
de Catalogacion.

- Materiales

- Dataciones

- Ubicaciones

» Usos

« Agentes

- Motivos Bajas



Desde este Menu se puede hacer modificaciones en las tablas
anteriormente mencionadas, como anadir nuevos datos,
modificar los existentes, eliminar, pasarlas a Excel y crear
listados.

Catilogo Cesiones  Restauraciones  Tablas Auxiliares  Utilidades  Configur Salir
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MENU UTILIDADES: cambios conjuntos
desde Excel

- Importaciones

« Cambio de Material

- Cambio de Ubicacion

» Cambio de Datacion

» Cambio de Usos

- Exportacion de Imagenes
- Importacion de Imagenes




Este apartado ayuda a hacer varios cambios a la vez en el Catalogo, como por
ejemplo anadir un numero determinado de fichas, cambiar ubicaciones,
materiales, etc... de diversas piezas a la vez. Importante: previamente a hacer

la importacion hay que crear un archivo en Excel con los datos que se quieren
capturar.
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MENU CONFIGURACION

- Bliisquedas

- Rejillas

« Permisos

» Usuarios: crear — borrar — cambiar contrasena
» Parametros



e Utiidades  Coh nfiguracién

BUSQUEDAS

ciones  Tablas Auxilia

Miﬁeﬁ P L R T PP EERE LD

ﬁ‘c:mﬁgula! Busquedas

Cadigo BUCES

= R

Campo

Codigo [ Desviipci

BUCES Busqueda de Cesiones
BURES Busqueda de Re slama_cmnm
BIJDAT Bu.:queda de Ealalugu
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| JE8 Modificar [F3) ;

< cerrar (F1

Desde este
apartado se
manejan los
campos que

aparecen en las
basquedas y el
orden de los
mismos. Si el
USUARIO lo
desea puede
hacer las
modificaciones
que considere
necesarias



REJILLAS

Modificar las
rejillas
(tamano,
orden, etc)
segun las
necesidades

de cada
USUARIO
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PERMISOS: desde este apartado se controlan los
permisos de los distintos usuarios

0 Aperos V10 USU
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. 4 . 4 . . D4
USUARIOS « Gestion de usuarios, creacion de los mismos, asignacion
de permisos, eliminacion de usuarios y cambio de contrasena.
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PARAMETROS: Orden del Catalogo, imagen de fondo, carpetas

para las importaciones y exportaciones de datos y de imagenes, asignacion de
campos obllgatorlos en las Fichas de Catalogacion, Cesion y Restauracion.

E‘JApemsVl.ﬂ
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SALI R: cerrar el ICONO DE COPIA: se encuentra

en el Escritorio del ordenador y

progral na permite hacer copia en un USB
ol de todos los cambios que se han
oSl 0] ok AR/ daeH L T hecho en La Base de Datos, de

esta manera si se estropea el
equipo en el que se esta
trabajando, esta copia permite
gue no se pierdan los datos que
hasta el momento se
encontraban en la Base de
Datos.

El programa se instalaria en otro
equipo con los datos guardados
en la copia.
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